=

povictof

Academia de Oposiciones

INDICE DE TEMARIO Y SU NORMATIVA AFECTADA

Material recopilado y elaborado por OpoVictor

OpoVictor - Preparacion Profesional de Oposiciones 922 24 21 22 - www.opovictor.es — informacion@opovictor.es
C/Buenaventura Bonnet, 19-21 — 38008 S/C de Tenerife

1

NORMATIVA DEL TEMARIO ADMINISTRATIVO GOBIERNO DE CANARIAS (ACCESO LIBRE)
Segun programas de temas oficiales publicados en Boletin Oficial de Canarias numero 252 del 30 de diciembre de 2015

ANE X Ol —CUERPO ADMINISTRATIVO ( GRUPO C SUBGRUPO C1)

Tema Opv — 010 Constitucion Espariola
Constitucion Espafiola de 1978

LO 2/1979 del Tribunal Constitucional

LO 3/1981 del Defensor del Pueblo

LO 6/1985 del Poder Judicial

Esquema elaboracién Propia

Tema 1.- La Constitucion Espafiola de 1978. Los Principios
Constitucionales y los valores superiores del Ordenamiento Juridico
Espafiol. Derechos y deberes fundamentales. Su garantia y
suspension.

Tema 2.- La Corona: posicion constitucional y funciones del Rey. El
refrendo y sus formas.

Tema 3.- Las Cortes Generales: funciones del Congreso y del
Senado.

Tema 4.- El Poder Judicial: la organizacion judicial espafiola.

Tema Opv — 070 Organizacion del Estado
L 40/2015 Sector Publico
Esquema elaboracién Propia

Tema 5.- El Gobierno: composicion y funciones.

Tema 6.- La Administracion General del Estado: organizacion.

Tema Opv — 010 Constitucion Espariola
Constitucion Espafiola de 1978

LO 2/1979 del Tribunal Constitucional

LO 3/1981 del Defensor del Pueblo

LO 6/1985 del Poder Judicial

Esquema elaboracién Propia

Tema 7.- La organizacion territorial del Estado. Las Comunidades
Auténomas. Distribucion de competencias entre el Estado y las
Comunidades Auténomas.

Tema Opv — 060 Régimen Local
L-7-1985 de Bases del Sector Publico
Esquema elaboracion propia

Tema 8.- La Administracion Local: la Provincia, el Municipio. Otras
entidades locales.

Tema Opv — 080 Normativa Canaria

LO 10-1982 Estatuto Canario

LT 1-83 del Gobierno de Canarias

Decreto 103 / 2015 Competencias consejerias
Esquema elaboracién Propia

Tema 9.- El Estatuto de Autonomia de Canarias. La Reforma del
Estatuto de Autonomia.

Tema 10.- El Parlamento de Canarias: naturaleza y régimen
juridico. Funciones.

Tema 11.- El Gobierno de Canarias: composicién y funciones.

Tema 12.- El Presidente del Gobierno de Canarias: naturaleza y
funciones.

Tema Opv — 081 Instituciones
Autondémicas

LEY 1/1985, de 12 de Febrero, del Diputado del
Comdan.

Ley 4/1989, de 2 de mayo, de la Audiencia de
Cuentas de Canarias

Ley 5/2002, de 3 de junio, del
Consultivo de Canarias.

Ley Organica 3/1980, de 22 de abril, del
Consejo de Estado

Decreto  181-2005 de  Organizacion vy
Funcionamiento del Consejo Consultivo

Esquema elaboracién Propia

Consejo

Tema 13.- El Diputado del Comun: funciones.

Tema 14.- La Audiencia de Cuentas de Canarias: funciones.

Temas 15.- El Consejo Consultivo: funciones.

Tema Opv — 080 Normativa Canaria

LO 10-1982 Estatuto Canario

LT 1-83 del Gobierno de Canarias

Decreto 103 / 2015 Competencias consejerias
Esquema elaboracién Propia

Tema 16.- Las competencias de la Comunidad Auténoma de
Canarias.
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Anexo Consejerias del Gob. Canarias.

Tema 17.- Consejerias del Gobierno de Canarias: denominacion,
organizacion y competencias.

Tema Opv — 082 Normativa Cabildos
Insulares

Constitucion Espafiola de 1978

Ley Orgéanica 10/1982- Estatuto de Autonomia
de Canarias.

Ley 7 / 1985 Bases del Régimen Local

Ley 8/2015, de 1 de abril, de cabildos insulares
Esquema elaboracién Propia

Tema 18.- Las islas y la Comunidad Autonoma de Canarias. La Ley
8/2015, de 1 de abril, de Cabildos Insulares de Canarias: naturaleza
y competencias de los Cabildos Insulares.

Tema Opv — 083 Los municipios canarios
Ley 7 / 1985 Bases del Régimen Local

Real Decreto 2568/1986 Reglamento de
Organizaciéon, funcionamiento y Régimen
Juridico de las Entidades Locales.

Ley 7 / 2015, de 1 de abril, de los municipios
de Canarias.

Esquema elaboracién Propia

Tema 19.- La Ley 7/2015, de 1 de abril, de Municipios de Canarias:
Autonomia Municipal y competencias Municipales.

Tema Opv — 050 Unién Europea
Tratados de la UE
Esquema elaboracién propia

Tema 20.- Instituciones de la Union Europea: el Consejo, el
Parlamento, la Comision, el Tribunal de Justicia. Canarias en la
Union Europea.

Tema Opv — 030 Procedimiento
L 39/2015 de Procedimiento Administrativo
Esquema elaboracién propia

Tema 21.- De la actividad de las Administraciones Publicas:
derechos de las personas en sus relaciones con las Administraciones
Publicas. Derecho y obligacion de relacionarse electrénicamente con
las Administraciones Publicas.

Tema 22.- Lengua de Procedimientos. Registros.

Tema Opv — 032 Administracion
Electronica y servicios al ciudadano.

L 40/2015 Sector Pablico

Esquema elaboracién propia

Tema 23.- Funcionamiento electronico del Sector Publico.

Tema 24.- Relaciones Interadministrativas: principios generales de
las relaciones interadministrativas

Tema Opv — 115 Expedicion de
Documentos en la Administracion
Publica de la Comunidad Auténoma
de Canarias

DECRETO 1/2015-, Expedicion de documentos
en la Administraciéon Publica de la Comunidad
Auténoma de Canarias.

Esquema elaboracién propia

Tema 25.- Expedicion de Certificados, copias compulsadas, copias
selladas y copias auténticas de documentos en la Administracion
Pablica de la Comunidad Autonoma de Canarias.

Tema Opv — 110 Documento, registro y
archivo

L 39/2015 de Procedimiento Administrativo

Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre
Esquema elaboracién propia

Tema 26.- Los documentos administrativos: concepto y clases.
Registro y archivo de documentos. Funciones del Registro y archivo.
Formacion del expediente administrativo. Clases de archivo y
criterios de ordenacion.
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Tema Opv — 100 Atencion Ciudadana
RD 208-06 Atencion e Informacion Admva.
RD 951-05 Marco Gral. Calidad
RD 366-07, accesibilidad
discapacidad.

LO 4-2001, Derecho de Peticién
Esquema elaboracién propia

personas

Tema 27.- Atencién al ciudadano: acogida e informacion. Los
servicios de informaciébn administrativa. Informacion general y
particular. Iniciativas. Reclamaciones. Quejas. Peticiones.

Tema Opv — 030 Procedimiento

L 39/2015 de Procedimiento Administrativo
Esquema elaboracién propia

Tema 28.- La obligacion de resolver de la Administracion.

Tema 29.- Régimen del silencio administrativo.

Tema 30.- El procedimiento administrativo I: Interesados en el
procedimiento.

Tema 31.- El procedimiento administrativo Il: garantias del
procedimiento. Iniciacion, ordenacion, instruccion y finalizacion del
procedimiento. La tramitaciéon simplificada del procedimiento
administrativo comun

Tema 32 El procedimiento administrativo 111: Términos y plazos

Tema 33.- El acto administrativo |: concepto y clases. Requisitos de
los actos administrativos.

Tema 34.- El acto administrativo Il: Eficacia, notificacion y
publicacion
Tema 35.- El acto administrativo Ill: Ejecucién de los actos

administrativos. Suspension de la Ejecucion

Tema 36.- El acto administrativo IV: Nulidad y anulabilidad. La
revision de los actos en via administrativa

Tema 37.- Los recursos administrativos: recurso de alzada, recurso
potestativo de reposicion y recurso extraordinario de revision

Tema 38.- El recurso contencioso-administrativo.

Tema Opv — 120
Patrimonial
L 39-/015 de Procedimiento Administrativo

L 40/2015 Sector Publico

Responsabilidad

Tema 39.- Principios de la responsabilidad patrimonial de las
Administraciones Publicas. El procedimiento responsabilidad

Esquema elaboracién propia patrimonial.

Tema Opv — 220 Potestad Sancionadora

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen

Juridico del Sector Pablico

Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Régimen| Tema 40.- Principios de la potestad sancionadora de las

Juridico del Sector Pablico
Ley 7 / 1985 Bases del Régimen Local
Esquema elaboracién propia

Administraciones Puablicas. El procedimiento sancionador
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Tema Opv — 075 Transparencia y buen
gobierno

L 19/2013, 9 dic de Transparencia

Esquema elaboracién propia

Tema 41: La transparencia de las Administraciones Publicas. La
publicidad activa. El derecho de acceso a la informacion publica:
concepto, limites, procedimiento, reclamaciones y recursos.

Tema Opv — 231 Proteccion de datos
Reglamento de la UE 2016/679

Esquema elaboracién propia

Tema Opv — 230 Proteccion de Datos
de Caracter Personal

L0 3/2018 de Proteccion de datos de Caracter
Personal

Tema 42: El régimen juridico de la proteccion de datos de caracter
personal: regulacién. Conceptos y Principios en el tratamiento de los
datos personales.

Tema Opv — 029 Personal

RDL 5/2015 Nuevo EBEP

L 30/1984 Funcién Puablica

L 53/1884 Incompatibilidades

RD 364/95 Sistemas Provision

RD 365/95 Situaciones Adtvas

RD 33/96 Rég. Disciplinario

RD 462/2002 Indem. Serv. (Dietas)
RD 2073/99, Reglamento Registro General de
Persona

Esquema elaboracién propia

Tema 43: El personal al servicio de las Administraciones Publicas:
Clases de personal. Adquisicion y pérdida de la condicibn de
funcionario de carrera. Provision de puestos de trabajo y movilidad

Tema 44: Derechos y deberes de los empleados publicos. Derechos
retributivos de los empleados publicos. Jornada de trabajo, permisos
y vacaciones. Codigo de conducta. Régimen Disciplinario

Tema 45.- Las situaciones administrativas.
incompatibilidades de los empleados publicos

Régimen de

Tema Opv-021 Convenio Colectivo
personal Laboral de la CAC

Convenio Colectivo del Personal

Laboral de la Comunidad Auténoma de
Canarias

Esquema elaboracién propia

Tema 46.- El Convenio Colectivo del personal laboral de la
Comunidad Auténoma de Canarias: estructura y contenido

Tema Opv — 330 Régimen Seguridad
Social

RDL 8/2015 Seguridad Social

Esquema elaboracién propia

Tema 47.- La Seguridad Social: régimen juridico. Régimen General
y Regimenes Especiales. Sistemas de prevision social de las
Administraciones Puablicas.

Tema Opv — 200 Prevencion de Riesgos
Laborales

Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion
de Riesgos Laborales.

Esquema elaboracion propia

Tema 48.- La prevencion de riesgos laborales: régimen juridico.
Organos de control de las medidas de prevencion de riesgos en el
trabajo. Responsabilidades y Sanciones

Tema Opv — 130 Contratos del Sector
Publico

Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico
Esquema elaboracién propia

Tema 49.- Los contratos en el sector publico: concepto y clases.
Organos de Contratacion y Contratista

Tema 50.- El expediente de contratacion, concepto, contenido y
tramites

Tema Opv — 040 Presupuesto CAC
Constitucion Espafiola

Ley 11 / 2006 Hacienda Publica Canaria

Ley 20/1991 Régimen Econdmico Fiscal de
Canarias.

Esquema elaboracién Propia

Tema 51.- El Presupuesto de la Comunidad Auténoma de Canarias:
concepto y estructura. Fases del ciclo presupuestario de la
Comunidad Auténoma de Canarias

Tema 52.- El régimen econdmico fiscal de Canarias: régimen
constitucional y estatutario. El 1.G.1.C.: naturaleza, ambito espacial y
hecho imponible

Tema Opv 292 Tema Subvenciones de la
Administracion Publica de la CAC

DECRETO 36/2009 -régimen general de
subvenciones de la Comunidad Auténoma de
Canarias.

Esquema elaboracién propia

Tema 53 Régimen general de ayudas y subvenciones de la
Administracién Publica de la Comunidad Auténoma de Canarias
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Tema Opv — 090 lgualdad y Violencia de
Género

LO 1-2004, contra Violencia Género

LO 3-2007, de Igualdad.

Esquema elaboracion propia

Tema 54.-La Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la
igualdad efectiva de mujeres y hombres: Principio de Igualdad y
tutela contra la discriminacién. Ley 1/2010, de 26 de febrero, de
Igualdad de Canarias: Politicas Publicas para la promocion de la
igualdad de género

Tema 55 .- La Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de
Medidas de Proteccién Integral contra la Violencia de Género:
Derechos de las mujeres victimas de la violencia de género

Tema Opv — 4008 Derechos de las
personas con discapacidad

Real Decreto Legislativo 1/2013

Esquema elaboracion propia

Tema 56.- El Texto Refundido de la Ley General de Derechos de las
personas con discapacidad, aprobado por Real Decreto Legislativo
1/2013, de 29 de noviembre: objeto, definiciones y principios.

4016 DECRETO 68-2015 MARGCO GRAL-
INNOVACION Y MEJORA SERV. PUB. ADM.
CAC

DECRETO 68/2015- Innovacion y mejora de los
servicios publicos de la Administracion Publica
de la Comunidad Auténoma de Canarias.
Esquema elaboracién propia

Tema 57.- Decreto 68/2015, de 30 de abril, por el que se establece
el marco general para la Innovacién y mejora de los servicios
publicos de la administracion publica de la CAC: Objeto, ambito de
aplicacion y principios de actuacion administrativa.

Bloque I1. Ofimatica

Tema Opv — 720 Open Office Writer
Tema resumen de elaboracién propia

Tema 58.- Procesadores de texto: Open Office Writer. Principales
funciones y utilidades. Creacién y estructuracion del documento.
Gestién, grabacién, recuperacion e impresion de fichero

Tema Opv — 740 Open Office Cal
Tema resumen de elaboracién propia

Tema 59.- Hojas de calculo: Open Office Calc. Principales funciones
y utilidades. Libros, hojas y celdas. Configuracion. Introduccién y
edicion de datos. Férmulas y funciones. Graficos. Gestidén de datos

Tema Opv — 760 — Open Office Base
Tema resumen de elaboracion propia

Tema 60.- Bases de datos: Open Office Base. Principales funciones
y utilidades. Tablas. Consultas. Formularios. Informes. Importacion,
vinculacion y exportacion de datos

SE PROHIBE LA VENTA Y REPRODUCCION
DE ESTE MATERIAL
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