INSTRUCCIONES PARA LA SUBSANACION Y LA MODIFICACION DE SOLICITUDES

De acuerdo con lo establecido en las Resoluciones de 3 y de 24 de septiembre de 2021 (Boletin

Oficial del Estado del 7) del Instituto Nacional de Administracién Publica, por la que se aprueba la

relacion provisional de aspirantes admitidos y excluidos en procesos selectivos convocados por

Resolucion de 26 de mayo de 2021, de la Secretaria de Estado de Politica Territorial y Funcién

Publica, aquellos aspirantes que, habiendo salido excluidos u omitidos, podran subsanar su solicitud

de acuerdo con las siguientes instrucciones:

1. SUBSANACION DE SOLICITUDES

1.1. Causas comunes de exclusion y forma de subsanacion para Ingreso Libre, Promocion

Interna y Estabilizacion de empleo temporal.

El/la aspirante cuya causa de exclusién esté comprendida entre las letras A-J, debera tener en

cuenta lo siguiente:

CAUSA DE EXCLUSION

FORMA DE SUBSANACION

A: No estda comprendido entre los limites de edad (nacidos
entre el 25/06/1956 y el 25/06/2005).

A través de IPS se cumplimentara el campo con la fecha correcta de
nacimiento.

B: No consigna su nimero de DNI o de NIE.

A través de la Sede Electronica se cumplimentara con el D.N.l o NIE
correcto.

C. No posee la nacionalidad exigida en la convocatoria.

A través de IPS se adjuntard la documentacién acreditativa

correspondiente.

D: No presenta electronicamente la solicitud en modelo
oficial (Modelo 790).

A través de IPS deberd subsanar firmando electronicamente su
solicitud y en su caso procediendo a realizar el pago.

E: Fecha presentacion solicitud posterior a 25/06/2021.

A través de la Sede Electrdnica se adjuntard el documento que
acredite la presentacion en plazo de la solicitud.

F. No abona derechos de examen o abona en cuantia inferior
a la establecida en la convocatoria.

F1: No reune o no acredita la condicién legal de persona con
discapacidad.

F2: No es o no acredita ser demandante de empleo durante
el plazo, al menos, de un mes anterior a la fecha de
publicacién de la convocatoria (28/04/2021).

F3: No tiene o no acredita rentas mensuales inferiores al
Salario Minimo Interprofesional.

F4: No reune o no acredita la condicidn de familia numerosa.

F5: No ha sido posible la verificaciéon de los datos en la
Plataforma de Intermediacién de Datos de las
Administraciones Publicas.

A través de IPS se adjuntara la documentacién que acredite la causa
de exencidn del pago (base especifica 6.10.2 de la convocatoria) o,
en caso contrario, procederd al pago de acuerdo con los apartados
A.3y A.4 del documento “Preguntas frecuentes”
https://www.inap.es/seleccion

G: No posee titulacién suficiente.

A través de IPS se cumplimentara el campo que indique la titulacion
suficiente.

H: Presenta mdas de una solicitud en el mismo proceso
selectivo.

A través de la Sede electrdnica se adjuntara documento donde
renuncie a la solicitud con el nimero de justificante ......

I: Pertenece al mismo Cuerpo/Escala a cuyas pruebas
selectivas se presenta.

A través de IPS adjuntara la documentacion que acredite que no
pertenece al Cuerpo/Escala a cuyas pruebas selectivas se presenta.

J: No firma la solicitud

A través de la Sede Electrdnica se adjuntara la solicitud firmada.



https://www.inap.es/seleccion

1.2. Causas especificas de exclusion y forma de subsanacion de Promocion Interna.
El/la aspirante que participe por el turno de promocién interna y cuya causa de exclusion esté

comprendida entre las letras K1-L6, deberd tener en cuenta lo siguiente:

Cuerpo General Auxiliar de la Administracién del Estado

CAUSA DE EXCLUSION FORMA DE SUBSANACION

K1: En el caso del personal funcionario de carrera: no pertenece como funcionario
de carrera a las agrupaciones profesionales relacionadas en el punto 2.2.1 del
Anexo Il de la convocatoria.

K2: En el caso del personal funcionario de carrera: no ha prestado servicios
efectivos durante, al menos, dos afios como funcionario de carrera en alguna de
las agrupaciones profesionales mencionadas, y en los términos previstos en el
punto 2.2.1 del Anexo Il de la convocatoria.

L1: En el caso del personal laboral: no posee la condicion de personal laboral fijo
en los términos establecidos en el punto 2.2.2 y en el 2.2.3 del Anexo Il de la
convocatoria.

L2: En el caso del personal laboral previsto en el apartado 2.2.2 del Anexo Il de la
convocatoria: no pertenecer al grupo y especialidad 4G-ADMINISTRACION vy 4G-
INFORMATICA del IV Convenio colectivo Unico, o a categorias y grupos
profesionales equivalentes incluidos en los restantes convenios colectivos de la
Administracion General del Estado, de sus organismos auténomos, de sus
agencias estatales y de sus entes publicos incluidos en el ambito del Real Decreto
de oferta de empleo publico.

A través de IPS se adjuntara la documentacion
acreditativa del cumplimiento de los requisitos
establecidos en la Resolucion de 26 de mayo
de 2021.

L3: En el caso del personal laboral previsto en el apartado 2.2.2 b) del Anexo Il de
la convocatoria: no desarrolla exclusivamente funciones de gestion de recursos
humanos, o de gestiéon econdmica, o de gestion administrativa, o de disefio,
analisis, implantacidn, mantenimiento y soporte de aplicaciones informaticas y
manejo de estas, en los términos previstos en el anexo Il del IV Convenio colectivo
Unico.

L4: En el caso del personal laboral previsto en el punto 2.2.2 del Anexo Il de la
convocatoria: no ha prestado servicios efectivos durante, al menos, dos afios
como personal laboral fijo en los grupos y especialidades descritos en las letras a)
y b) del punto 2.2.2, desarrollando en ambos casos exclusivamente funciones de
gestion de recursos humanos, o de gestion econdmica, o de gestién
administrativa, o de disefio, andlisis, implantaciéon, mantenimiento y soporte de
aplicaciones informaticas y manejo de estas, siempre y cuando los puestos en los
que se han desempafiado dichas funciones hayan quedado encuadrados en el
grupo y especialidades descritos.

L5: En el caso del personal laboral previsto en el apartado 2.2.3 del Anexo Il de la
convocatoria: no pertenece al grupo vy especialidad E1-SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS del IV Convenio colectivo Unico, o a categorias y grupos
profesionales equivalentes incluidos en los restantes convenios colectivos de la
Administracion General del Estado, de sus organismos auténomos, de sus
agencias estatales y de sus entes publicos incluidos en el ambito del Real Decreto
de oferta de empleo publico.

L6: En el caso del personal laboral previsto en el punto 2.2.3 del Anexo Il de la
convocatoria: no ha prestado servicios efectivos durante, al menos, dos afios
como personal laboral fijo en los grupos y especialidades descritos en las letras a)
y b) del 2.2.3, incluidos los prestados en puestos que hayan sido encuadrados en
aquellas.




Demas procesos selectivos de Promocidn Interna

CAUSA DE EXCLUSION FORMA DE SUBSANACION

K1: En el caso del personal funcionario de carrera: no pertenece como funcionario
de carrera a Cuerpos o Escalas del Subgrupo especifico mencionado en el punto
2.2.1 del correspondiente Anexo de la convocatoria del proceso selectivo

K2: En el caso del personal funcionario de carrera: no ha prestado servicios
efectivos durante, al menos, dos afios como funcionario de carrera en los Cuerpos
o Escalas en los términos previstos en el punto 2.2.1 del correspondiente Anexo
de la convocatoria del proceso selectivo.

L1: En el caso del personal laboral: no posee la condicién de personal laboral fijo
en los términos establecidos en el punto 2.2.2 del correspondiente Anexo de la
convocatoria del proceso selectivo.

L2: En el caso de personal laboral fijo: no pertenecer al grupo y especialidad
especificados en el punto 2.2.2 del correspondiente Anexo de la convocatoria del
proceso selectivo, o a categorias y grupos profesionales equivalentes incluidos en
los restantes convenios colectivos de la Administracion General del Estado, de sus
organismos auténomos, de sus agencias estatales y de sus entes publicos

incluidos en el ambito del Real Decreto de oferta de empleo publico. A través de IPS se adjuntara la documentacion
L3: En el caso de personal laboral fijo previsto en el apartado 2.2.2 b) del acreditativa del cumplimiento de los requisitos
correspondiente Anexo de la convocatoria del proceso selectivo: No desarrolla establecidos en la Resolucion de 26 de mayo
exclusivamente las funciones en los términos previstos en el punto 2.3.2. del de 2021.

correspondiente Anexo de la convocatoria.

L4: En el caso del personal laboral fijo: no ha prestado servicios efectivos durante,
al menos, dos aiflos como personal laboral fijo en los grupos y especialidades
descritos en las letras a) y b) del punto 2.2.2, desarrollando, en ambos casos
exclusivamente las funciones descritas en el punto 2.3.2, siempre y cuando los
puestos en los que se han desempafiado dichas funciones hayan quedado
encuadrados en el grupo y especialidades descritos.

Muy importante: En el caso de que se produzca alguna incidencia técnica durante el proceso de
subsanacién deberan dirigirse al teléfono 060, o enviar un correo a la direccion:
cau.060@correo.gob.es

Si necesita mas informacién puede consultar las Preguntas Frecuentes, apartado A. 11

(https://www.inap.es/seleccion)



mailto:cau.060@correo.gob.es

1.3. Subsanacion a través de IPS

La subsanacidbn se hace a través de la péagina http://administracion.gob.es/PAG/ips.
Si pulsamos en la pestafia Mis inscripciones y nos identificamos a través del sistema Cl@ve

podemos acceder a las solicitudes que hayamos presentado. Para subsanar pulsamos el botdn
Subsanar:

@ La inscripcion se ha realizado correctamente. Inscripcion online 7900010053914

Te has inscrito en la siguiente convocatoria

Cuerpo o escala Centro gestor Nivel y Acceso
SUPERIOR DE ADMINISTRADORES MPTFP Nivel A1-G1
CIVILES DEL ESTADO INSTITUTO NACIONAL DE ACCESO LIBRE

ADMINISTRACION PUBLICA

Subsanar

& Ver documentos adjuntos Ljustiﬁcante de Registro

Se advierte de que se generarda un nuevo nimero de solicitud y un nuevo justificante. Pulsamos
Continuar:

Subsanar su inscripcion online ®

Se va a proceder a la subsanacion de su inscripcion, eliminando la anterior.
Se generara un nuevo numero de solicitud y un nuevo justificante. Si realizo
el pago de la tasa, no se volvera a efectuar. En caso de haber solicitado
exencion de pago y no tener derecho a descuento, cuando modifique los
datos del pago la tasa se actualizara debiendo pagar lo correspondiente.
¢Desea continuar?

En el formulario podemos hacer los cambios y aportar los documentos necesarios para
subsanacion.

Inscripcion Online NN

Estas realizando la inscripcion a la siguiente convocatoria

Cuerpo o escala Centro gestor Nivel y Acceso

SUPERIOR DE ADMINISTRADORES MINISTERIO DE POLITICA TERRITORIAL A1-G1

CIVILES DEL ESTADO ¥ FUNCION PUBLICA
INSTITUTO NACIONAL DE
ADMINISTRACION PUBLICA

ACCESQ LIBRE

Datos del solicitante

Datos Personales

1.NIF * 2.Primer apellido * 3.Segundo apellido * 4.Nombre *
| L | _—
5.Fecha de nacimiento 6.Sexo * 7.Nacionalidad *
Mujer Hombre
v
Domicilio y contacto *
8.Correo electroénico * 9.Teléfono 1
@ Afiadir otro teléfono
10.Calle o Plaza = 11.Cédigo postal *
12.Municipio * 13.Provincia * 14.Pais *
Selecciona... v ESPANA v


http://administracion.gob.es/PAG/ips

Si desea aportar documentacion debera pulsar Adjuntar documento:

Exencion de pago y documentos

Si reune una o varias de las dici listad: usted podria estar exento de pago o tener
una reduccion de tarifa.

RESEMELEC Para que la exencion de tarifa sea vélida, debe adjuntar los siguientes
documentos acreditativos

DISCAPACIDAD . . .
+ Justificante de exencién de pago por ser victima de

terrorismo
F. NUMEROSA ESPECIAL
. a adjuntar ia firme o
| VICTIMA TERRORISMO administrativa por la que se reconozca tal condicién, su
cényuge o persona gue haya convivido con analoga
F NUMEROSA GENERAL relacién de afectividad, el cényuge del fallecido y los

hijos de los heridos y fallecidos.

Documentos

e Adjuntar documento

Para adjuntar un documento se deben seguir los siguientes pasos:
1. En Tipo de documento seleccione una de las opciones.
2. En Nombre o descripcidn breve escriba un resumen de los documentos adjuntados.
3. Pulsar el botén Adjuntar para seleccionar cada documento.
4. Pulsar el botdn rojo Adjuntar documento para terminar el proceso.

Adjuntar Documentos

Tipo de documento

Selecciona.

Mombre o descripcion brove

Cancelar Adjuntar documento

Una vez realizados los cambios necesarios, pulsar Firma y enviar subsanacion.

Me opongo o para v porla 45n de 103 datos expresados en esta solichud, por los
vaguentes motoy

Motive de la spesicion

56 qer0e €50 SO0 ¥ 30 SOSPT 1U CPRSOKN, Oederd LrEsentl NSN3 3 €50 J0RORU] 1) GO0UMEntacin que Jredte y penmita verifioa los dates ndicades en B
M. G4 acoado cen I Onden HFRO3B2017, S 20 Julo, por 1 408 56 estabiecan W Dases COMUNES Que eQuin 105 procusos selectves par o ingnso o ol
#50090 e Coarpos 0 mcalas de Adrurasracae Genenl del Daads

£n 030 de Naber marcads 13 caxa de ewencide del pag de 1 1953 £Or SRCOTTIIA 61 MAIOCN Ge demandanie de emples. P73 13 vesficackin del urbedl de rents
astadieckto e0 o 3030 Decimoosana £ b) de 13 citada Ordes

W Autorize al drgano gestor a la consulita de mis datos de renta en la Agencia Estatal de Administracion Tributaria

£7 Gan0 G2 1 Susazav, deberd presentar of Centicad) de ll decraodn presestata def lmpuasm sobre 1 Renta de B5 Ferscnds Fisicas comespondene 3 (imo
ajrciie y en 50 cas0. Sel cenficads del sivel de seets

 He leido las condiciones y la de firmar y la

Al subsanar la inscripcion se genera un nuevo numero de solicitud y un nuevo
justificante que los aspirantes deberdn conservar a lo largo del proceso selectivo.




1.4. Subsanacion a través de la Sede Electrdnica

(https://solicitudgsrr.inap.es/AltaNotificacion.aspx?Tipo=SUG)

Unicamente se prevé esta posibilidad para aquellos casos en los que asi se haya indicado en el
apartado 1.1, para aquellos casos excepcionales en que haya sido admitida la solicitud en papel.

2. MODIFICACION DE SOLICITUDES

El/la aspirante que, advertido error, desee modificar alguno de los campos de su solicitud inicial,
tales como los Datos del solicitante, Datos de la convocatoria (donde se incluye la modificacidon de

provincia de examen), Informacidn adicional, Exencidn de pago y documentos, etc., debera hacerlo

siguiendo las instrucciones indicadas para la subsanacién de solicitudes a través de IPS (apartado 1.3
de estas instrucciones).


https://solicitudqsrr.inap.es/AltaNotificacion.aspx?Tipo=SUG

