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Guía presentación de instancia – Convocatoria Unificada 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 Este documento tiene como objetivo exponer con claridad, de forma práctica y simplificada el procedimiento 
necesario para la realización de la solicitud para presentar a la convocatoria unificada de Policías Locales de Canarias 
2025. 
 

Debe tenerse en cuenta que el/la solicitante debe poseer alguno de los mecanismo de identificación exigidos 
para la presentación telemática de la instancia, como puede ser Certificado Digital, DNI-e, Clave PIN,…. 
 

Antes de comenzar con su solicitud asegúrese de cumplir con los requisitos técnicos que se exigen desde la 
plataforma para poder completar con éxito la solicitud, dichos requisitos técnicos son: 
 

1.- Sistema operativo 
 

 Los sistemas operativos con los que podrá interaccionar con la sede electrónica son los siguientes: 
 

• Sistemas Windows: Windows 8, Windows 8.1, Windows 10, en 32 (x86) o 64 (x64) bits. Windows 
Server 2012 R2 o superior. 

• Sistemas Linux: Linux 3.13 (Ubuntu y Guadalinex) o superior. 
• Sistemas Mac OX: Apple OS X El Capitán (10.11), Sierra (10.12), High Sierra (10.13), Mojave 

(10.14), Catalina (10.15). 
• Sistemas operativos para dispositivos móviles: IOS y Android. 

 
2.- Navegador 

 

  
 

3.- Enlace 
 

Para comenzar con el procedimiento debe hacerlo a través del siguiente enlace:  
 

https://sede.gobiernodecanarias.org/sede/tramites/9141 
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4.- Inicio/Identificación 
 
 

Para comenzar con el procedimiento de inscripción telemático debe hacerlo accediendo con alguno de los 
mecanismos citados anteriormente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.- Cumplimentar solicitud 

 
 Una vez acceda a la solitud debe comenzar por cumplimentar sus datos personales, así como los diferentes anexos 
necesarios. 
 
 Pinche en “iniciar” para comenzar. 
 
 
 

 
 
 Una vez inicie su solicitud puede que algunos de sus datos personales ya aparecen rellenos, termine de rellenar 
aquellos datos que aparezcan incompletos. 
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6.- Datos personales 

 
 En primer lugar, deberá cumplimentar sus datos personales: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7.- Notificaciones/Datos de la convocatoria 

 
 
 
 Luego, deberá aportar una dirección de correo electrónico 
en la que se le realizarán todas las notificaciones que sean 
necesarias durante el proceso. Asimismo, habrá de aportar una 
dirección postal. 
 
 También tendrá que seleccionar la isla/provincia donde 
desea realizar las pruebas, recuerde que las islas que aparecen 
son aquellas islas en donde los diferentes ayuntamientos han 
ofertado plazas a esta convocatoria. 
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8.- Declaración responsable 
 

Las declaraciones responsables necesarias para participar en el procedimiento ya aparecen entre los datos de 
la solicitud y se entienden aceptadas en el momento en que usted presenta la misma. 
 

 
9.- Consulta de datos por parte de la Administración 

 
 Algunos de los documentos necesarios pueden ser comprobados directamente por la Administración, si desea que 
la Administración los compruebe, no siendo necesario en este caso que sean adjuntados a la solicitud, DEJE TODOS 
SIN MARCAR (recomendado). 
 
 
 
 Aquellos documentos que 
usted marque, significa que 
usted NO DESEA que la 
Administración los 
compruebe por usted y por lo 
tanto deberá adjuntarlos 
manualmente. 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez haya completado todos los datos, pulse “guardar y validar” 
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10.- Documentación 
 
 Para poder adjuntar la documentación obligatoria (así como otros documentos en el caso que haya marcado 
alguno en el paso anterior como pudiera ser certificado de antecedentes penales, título oficial de estudios,… pinche 
sobre el “Documentación”. 
 

 
 Seleccione el archivo que desea adjuntar y luego pulse en “aceptar”. 
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11.- Pago de tasas 
 

Finalmente debe proceder con el pago de las tasas (15€), para ello vaya a la pestaña “Pago de tasas” 

  
 El pago de las tasas puede realizarse de desde la propia plataforma de manera telemática con tarjeta de 
crédito o a través del número de cuenta, en cuyo caso será necesario ser titular de cuenta corriente en alguna de las 
siguientes entidades: Bankia, CaixaBank, Santander, Caja Siete, BBVA, Bankinter, Abanca, Banca March o Cajamar. 

 
También existe la posibilidad de pago de manera presencial en la entidad bancaria, en cuyo caso debe acceder al 
modelo 700 a través del siguiente enlace: 
https://sede.gobiernodecanarias.org/tributos/jsf/publico/presentacion/formularios/mod700/formulario.jsp 
 
 
12.- Selección de la tasa 

 
 Si realiza el pago de manera telemática desde la propia plataforma, selecciones tasa para acceder a un puesto de 
trabajo del grupo C (15€). 
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 Tras rellenar todos los datos pulse sobre “realizar pago” 
 

 
13.- Firmar 

 
 Finalmente pulse sobre “firmar” ubicado en la pantalla principal. 
 

 
14.- Confirmación 

 
 En el caso que tuviera alguna incidencia podrá verlas en la pestaña “Confirmación” 
 

 
 
15.- Finalizar 

 
Una vez completados todos los pasos, en la pantalla principal pulse sobre “continuar” y sigua las 

instrucciones que le indica. 
 

 


