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Guia presentacion de instancia — Convocatoria Unificada
(Version preparacion Policia Local)

Guia presentacion de instancia — Convocatoria Unificada 2025

Este documento tiene como objetivo exponer con claridad, de forma practica y simplificada el procedimiento
necesario para la realizacion de la solicitud para presentar a la convocatoria unificada de Policias Locales de Canarias
2025.

Debe tenerse en cuenta que el/la solicitante debe poseer alguno de los mecanismo de identificacion exigidos
para la presentacion telematica de la instancia, como puede ser Certificado Digital, DNI-e, Clave PIN,....

Antes de comenzar con su solicitud asegurese de cumplir con los requisitos técnicos que se exigen desde la
plataforma para poder completar con éxito la solicitud, dichos requisitos técnicos son:

1.- Sistema operativo

Los sistemas operativos con los que podrd interaccionar con la sede electrénica son los siguientes:

e Sistemas Windows: Windows 8, Windows 8.1, Windows 10, en 32 (x86) o 64 (x64) bits. Windows
Server 2012 R2 o superior.

e Sistemas Linux: Linux 3.13 (Ubuntu y Guadalinex) o superior.

e Sistemas Mac OX: Apple OS X El Capitan (10.11), Sierra (10.12), High Sierra (10.13), Mojave
(10.14), Catalina (10.15).

e Sistemas operativos para dispositivos moviles: 10S y Android.

2.- Navegador ‘

Navegador Version Windows Mac OX Linux
e . 7
® 97.0 v v v
@ 98.0.4758.81 v v v
7 1 v
e 98.0.1108.43 f

Para comenzar con el procedimiento debe hacerlo a través del siguiente enlace:

https://sede.gobiernodecanarias.org/sede/tramites/9141
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4.- Inicio/ldentificacion

Para comenzar con el procedimiento de inscripcién telematico debe hacerlo accediendo con alguno de los
mecanismos citados anteriormente.

Seleccion del mecanismo de identificacion

Certificado Digital / DNI-E Acceso Cl@ve

Sldni o [BE

Una vez acceda a la solitud debe comenzar por cumplimentar sus datos personales, asi como los diferentes anexos
necesarios.

5.- Cumplimentar solicitud

Pinche en “iniciar” para comenzar.

Convocatoria an
Escala Basica, Gr

(

ificada para el ingreso, por el sistema general de acceso libre, de plazas pertenecientes a la
, Subgrupo C1, de varios ayuntamientos

) 0%

Cumplimentar solicitud y a Documentacién Pago de tasas Confirmacién

MUY IMPORTANTE: La presentaci
presentacion. En la parte inferior de di

atica solo se realizara si se completa el proceso de tramitacion de la solicitud y se obtiene el recibo acreditativo de su
cumento se mostrara el nimero de registro de entrada.

Solicitud

Solicitud Iniciar

NOTA: Una vez iniciada y guardada la solicitud, si no puede completar el proceso de presentacion telematica, ésta se almacenara automaticamente en estado
borrador, en su buzén de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede Electronica. Puede acceder a la misma desde su Area Personal para
cumplimentarla y presentarla mas adelante.

X Cancelar solicitud Guardar borrador y salir Continuar

Una vez inicie su solicitud puede que algunos de sus datos personales ya aparecen rellenos, termine de rellenar
aquellos datos que aparezcan incompletos.
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6.- Datos personales

En primer lugar, debera cumplimentar sus datos personales:

Convocatoria anual unificada para el ingreso, por el sistema
9141 general de acceso libre, de plazas pertenecientes a la Escala
Basica, Grupo C, Subgrupo C1, de varios ayuntamientos

¢Necesita ayuda?

(*) Campos obligatorios

P ta ud. esta

en calidad de (*) como persona (*)

@ Persona interesada Fisica Juridica

DATOS DE LA PERSONA INTERESADA

PERSONA FiSICA

Tipo de

d (") D o)

v |

Nombre / Nombre sentido (*) Primer apellido (*) Segundo apellido

| | H

Teléfono fijo Teléfono mévil Correo electrénico (*)

Fecha de nacimiento (*)

Sexo / Género (*)

’ ‘ O Mujer O Hombre O No binario

7.- Notificaciones/Datos de la convocatoria ‘

MEDIO PREFERENTE A EFECTOS DE NOTIFICACIONES

La notificacién se hara de forma telematica

Luego, deberd aportar una direccion de correo electronico  Precn e coroserinicos tecios semizos )
en la que se le realizaran todas las notificaciones que sean
necesarias durante el proceso. Asimismo, habra de aportar una
direccidon postal.

De acuerdo con lo previsto en las Bases de la Convocatoria la notificacién de los actos sucesivos entre la Administracién pablica de

la Comunidad Auténoma de Canarias y las personas que soliciten la realizacion de estas pruebas se hara exclusivamente por sede
ica, al igual que la ion de i

aquellas (Base 3.2y 7.12).

DIRECCION POSTAL

Nombre de via (*) Namero (*) ©
También tendrd que seleccionar la isla/provincia donde
desea realizar las pruebas, recuerde que las islas que aparecen [ s
son aquellas islas en donde los diferentes ayuntamientos han =i« "’;"”ﬁ,

ofertado plazas a esta convocatoria.

Cédigo Postal () Provincia (*)

Seleccione un valor.

Municipio (*)

DATOS DE LA CONVOCATORIA

Isla donde va a realizar las pruebas (*)

Seleccione un valor.

Idioma elegido:

@ Inglés O Aleman O Francés

Titulo
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8.- Declaracion responsable

Las declaraciones responsables necesarias para participar en el procedimiento ya aparecen entre los datos de
la solicitud y se entienden aceptadas en el momento en que usted presenta la misma.

DECLARO

Bajo mi responsabilidad que son ciertos los datos expresados en la misma, que retno todos los requisitos exigidos para participar
en las pruebas selectivas previstos en el articulo 7 y 8 de la Orden de la Consejeria de Presidencia, Justicia e Igualdad, de 21 de
diciembre de 2016, por la que se aprueban las bases generales que regiran los procesos selectivos para el acceso a los Cuerpos,
diciembre de 2016), y los especialmente sefalados en la convocatoria de estas pruebas selectivas. Igualmente, me comprometo a
acreditarlos documentalmente en el caso de que fuera necesario, en los términos y plazos previstos al efecto en las bases de la
convocatoria.

Declaro bajo mi responsabilidad el compromiso expreso de portar armas y en caso de ser necesario, llegar a usarlas.

Declaro bajo mi responsabilidad el compromiso expreso de no incurrir en las causas del cuadro de exclusiones médicas.

Declaro bajo mi responsabilidad No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de las
Administraciones Publicas o de los 6rganos constitucionales o estatutarios de las Comunidades Auténomas, ni hallarse en
inhabilitacion absoluta o especial para empleos o cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso al cuerpo o escala del
personal funcionario o para ejercer funciones similares a las que desempefiaban en el caso del personal laboral, en el que hubiese
sido separado o inhabilitado.

Declaro bajo mi responsabilidad no estar en situaciéon de segunda actividad.

LENGUA DEL PROCEDIMIENTO

Conforme a lo dispuesto en el articulo 15 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, la presente solicitud debera cumplimentarse en castellano.

9.- Consulta de datos por parte de la Administracion ‘

Algunos de los documentos necesarios pueden ser comprobados directamente por la Administracidn, si desea que
la Administracién los compruebe, no siendo necesario en este caso que sean adjuntados a la solicitud, DEJE TODOS
SIN MARCAR (recomendado).

DOCUMENTACION

Aq uellos documentos que CONSULTA DE DATOS POR LA ADMINISTRACION

usted marque, significa que Denominacién del documento Me opongo (1)
usted NO DESEA que |la

L. ., O Marcar
Administracion los todos

compruebe por usted y por lo
tanto deberd adjuntarlos
manualmente.

Documento de identificaciéon personal
Documento de titulacién no universitaria
Documento de titulacién universitaria

Documento de antecedentes de delitos penales

0O 00 0oo

Permiso de conduccién

(1) La Administracién consultara los datos relacionados salvo que la persona solicitante marque el check de "me opongo" en cuyo
caso debera aportar el documento.

Una vez haya completado todos los datos, pulse “guardar y validar”

Cancelar Guardar borrador Guardar y validar
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Para poder adjuntar la documentacién obligatoria (asi como otros documentos en el caso que haya marcado
alguno en el paso anterior como pudiera ser certificado de antecedentes penales, titulo oficial de estudios,... pinche
sobre el “Documentacion”.

Convocatoria anual unificada para el ingreso, po, istema general de acceso libre, de plazas pertenecientes a la

Escala Basica, Grupo C, Subgrupo C1, de vari ntamientos

D ) 20%
Cumplii licitud y Documentacioén Pago de tasas Confirmacién

MUY IMPORTANTE: La presentacion telematica solo se realizara si se completa el proceso de tramitacion de la solicitud y se obtiene el recibo acreditativo de su
presentacion. En la parte inferior de dicho documento se mostrara el nimero de registro de entrada.

Solicitud

Solicitud Iniciado Editar Eliminar Firmar

NOTA: Una vez iniciada y guardada la solicitud, si no puede completar el proceso de presentacion telematica, ésta se almacenara automaticamente en estado
borrador, en su buzén de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede Electronica. Puede acceder a la misma desde su Area Personal para
cumplimentarla y presentarla mas adelante.

X Cancelar solicitud Guardar borrador y salir Continuar

Seleccione el archivo que desea adjuntar y luego pulse en “aceptar”.

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacién Pago de tasas Confirmacién

Documentos requeridos

Certificado de antecedentes penales

Ningi..nado | Aceptar

[ Titulo oficial de estudios

Adjuntar documento

Ningu...nado Aceptar

Certificado médico oficial de tener un indice de masa corporal que no podra ser superior
al 28, calculado como peso en kilogramos/altura al cuadrado, en metros y una estatura
minima 1,65 metros los hombres y 1,52 metros para las mujeres

Adjuntar documento

Ningu...nado Aceptar

|| Documentacion acreditativa de la identidad del interesado DNI, NIE o pasaporte

Adjuntar documento

Ningi a0 Acaplar

No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de
las Administraciones Publicas o de los 6rganos constitucionales o estatutarios de las
Comunidades Auténomas.

Adjuntar documento

Ningu...nado Aceptar

No hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para empleos o cargos publicos por
resolucion judicial, para el acceso al cuerpo o escala del personal funcionario, en el que
hubiese sido separado o inhabilitado.

Adjuntar documento

Ningi.rado  Acaplar

| Certificacion negativa del registro central de antecedentes penales
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11.- Pago de tasas

Finalmente debe proceder con el pago de las tasas (15€), para ello vaya a la pestafia “Pago de tasas”

Convocatoria anual unificada para el ingreso, por el sistema general de acceso libre, de plaza
Escala Basica, Grupo C, Subgrupo C1, de varios ayuntamientos

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacién Pago de tasas

20%

Confirmacién

MUY IMPORTANTE: La presentacion telematica solo se realizara si se completa el proceso de tramitacion de la solicitud y se obtiene el recibo acreditativo de su
presentacion. En la parte inferior de dicho documento se mostrara el nimero de registro de entrada.

Solicitud

Solicitud Iniciado Editar Eliminar Firmar

NOTA: Una vez iniciada y guardada la solicitud, si no puede completar el proceso de presentacion telematica, ésta se almacenara automaticamente en estado
borrador, en su buzén de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede Electronica. Puede acceder a la misma desde su Area Personal para
cumplimentarla y presentarla mas adelante.

X cCancelar solicitud Guardar borrador y salir Continuar

El pago de las tasas puede realizarse de desde la propia plataforma de manera telematica con tarjeta de
crédito o a través del nimero de cuenta, en cuyo caso serd necesario ser titular de cuenta corriente en alguna de las
siguientes entidades: Bankia, CaixaBank, Santander, Caja Siete, BBVA, Bankinter, Abanca, Banca March o Cajamar.

IMPORTANTE: En caso de que el pago de una tasa haya quedado a medias y no haya podido obtener el impreso, debera obtenerlo desde su Area personal
entrando con el certificado que utilizé para realizar el pago.

Seleccione la modalidad de pago:

® Cargo en cuenta bancaria (@) Pago con tarjeta de débito
NOTA: NIF y nombre del solicitante deberan coincidir con el del firmante

NIF del solicitante Nombre del solicitante

Establecer Volver

También existe la posibilidad de pago de manera presencial en la entidad bancaria, en cuyo caso debe acceder al
modelo 700 a través del siguiente enlace:
https://sede.gobiernodecanarias.org/tributos/jsf/publico/presentacion/formularios/mod700/formulario.jsp

12.- Seleccion de la tasa ‘

Si realiza el pago de manera telematica desde la propia plataforma, selecciones tasa para acceder a un puesto de
trabajo del grupo C (15€).

* Tasa:
[ Seleccione la tasa v
['Seleccione la tasa -
Para acceder a un puesto de trabajo del grupo A (grupo A, Subgrupo A1)
[ Para acceder a un puesto de trabajo del grupo B (grupo A, Subgrupo A2)

Para acceder a un puesto de trabajo del grupo C (grupo C, Subgrupo C1)

| Para acceder a un puesto de trabajo del grupo D (grupo C, Subgrupo C2)
Para acceder a un puesto de trabajo del grupo E (Agrupaciones profesionales a que hace referencia la Disp. Adic. Séptima de la Ley 7/2007, de 12 de abril)
' Para acceder a un puesto de trabajo del grupo | ’

| Para acceder a un puesto de trabajo del grupo Il
i Para acceder a un puesto de trabajo del grupo IlI

Para acceder a un puesto de trabajo del grupo IV |
\Para acceder a un puesto de trabajo del grupo V ,‘
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Tras rellenar todos los datos pulse sobre “realizar pago”

Realizar el pago

13.- Firmar ‘

Finalmente pulse sobre “firmar” ubicado en la pantalla principal.

Convocatoria anual unificada para el i

, por el sistema general de acceso libre, de plazas pertenecientes a la
Escala Basica, Grupo C, Subgrupo C1, i

0s ayuntamientos

) 20%

Pago de tasas Confirmacién

[of lii licitud y Documentacién

MUY IMPORTANTE: La presentacion telematica solo se realizara si se
presentacion. En la parte inferior de dicho documento se mostrara el numero

el proceso de tramitacion de la solicitud y se obtiene el recibo acreditativo de su
istro de entrada.

Solicitud
Solicitud Iniciado Editar Eliminar Firmar

NOTA: Una vez iniciada y guardada la solicitud, si no puede completar el proceso de presentacion telematica, ésta se almacenara automaticamente en estado
borrador, en su buzén de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede Electronica. Puede acceder a la misma desde su Area Personal para
cumplimentarla y presentarla mas adelante.

X cancelar solicitud Guardar borrador y salir Continuar

14.- Confirmacion

En el caso que tuviera alguna incidencia podra verlas en la pestafia “Confirmacion”

Convocatoria anual unificada para el ingreso, por el sistema general de acceso libre, de plazas pertenecientes a la
Escala Basica, Grupo C, Subgrupo C1, de varios ayuntamientos

D ) 33%

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacién Pago de tasas Confirmacion

/1. No se ha realizado el pago de la tasa, se recuerda que su pago es obligatorio.
/1. El documento 'Permiso de conduccién' no ha sido firmado, Acuda al paso “Documentacién” y pulse el botén “Firmar”.

/1. El documento 'Solicitud' tiene que ser completado rellenando todos los campos obligatorios. Complételo en el paso de “cumplimentar solicitud”.

15.- Finalizar

Una vez completados todos los pasos, en la pantalla principal pulse sobre “continuar” y sigua las

instrucciones que le indica. ‘

X Cancelar solicitud Guardar borrador y salir Continuar



