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X Ayuntamiento
| de Gilimar

INSTRUCCIONES PARA EL DESARROLLO DEL PRIMER EJERCICIO TIPO TEST DE
LAS PRUEBAS SELECTIVAS PARA INGRESAR, POR EL SISTEMA GENERAL DE
ACCESO LIBRE, EN EL CUERPO DE AUXILIARES ADMINISTRATIVOS DEL
AYUNTAMIENTO DE GUIMAR (GRUPO C - SUBGRUPO C1), CONVOCADA POR
RESOLUCION N©°: 2024-5336 DEL CONCEJAL DELEGADO DE RECURSOS
HUMANOS , (BOC. N° 137, DE 13 DE NOVIEMBRE DE 2024).

Estas instrucciones se han elaborado de acuerdo con las bases que rigen la convocatoria
y con el protocolo general de actuacién para el desarrollo de pruebas selectivas de
personal funcionario del Excmo. Ayuntamiento de Giifmar.

1. Debe permanecer en silencio, a la espera de las indicaciones del Tribunal o del personal
Colaborador.

2. Esta prohibido el uso de dispositivos moviles ¢ electrénicos.

3. Deberén dejar sus objetos personales en el suelo, donde le indique el personal
colaborador. Se entiende por objetos personales, entre otros: Bolsos, mochilas, carpetas,
maletas, maletines, libros, dossiers, relojes, teléfonos y otros dispositives electronicos.
En cualquier caso, se les avisara a la hora y treinta minutos y cinco minutos antes de la
finalizacién del examen.

4. Este ejercicio consiste en contestar por escrito un cuestionario tipo test de 65
preguntas, que versaran sobre los temas correspondientes a las Materias Generales del
programa de temas. Ademds, el cuestionario incluird siete preguntas de reserva que los
aspirantes también deberdn contestar y que solo se valoraran, en el orden en el que
aparecen, en el caso de que el Tribunal Calificador decida anular alguna de las 65
preguntas iniciales y en idéntica cantidad al ndmero de preguntas anuladas.

5. El tiempo maximo para la realizacién serd de 120 minutos.

6. El cuestionario estard compuesto por preguntas con cuatro respuestas posibles, (a, b, ¢,
d), siendo so6lo una de ellas correcta. Tenga presente que la plantilla contempla hasta cinco
opciones (de la letra “a” a la “e”); por lo tanto, no incurra en el error de pensar que la
ultima de las casillas de cada pregunta es la letra “d”.

7. Este ejercicio consistird en la contestacion a un cuestionario de 65 preguntas més las 7
de reserva en un tiempo de dos horas. El cuestionario estard compuesto por preguntas con
respuestas alternativas de las cuales solo una de ellas es correcta.

Todas las preguntas tendran el mismo valor y las contestaciones erréneas se penalizaran
descontando de la puntuacién total un tercio del valor de una respuesta correcta. Las
respuestas en blanco no penalizan.

8. Dispondrd de 2 minutos, antes del comienzo del ejercicio, y fuera del tiempo de
resolucién del mismo, para comprobar que el cuestionario estd correctamente impreso y
que las 65 preguntas son correlativas. Le recordamos que los 2 minutos son para
comprobacion de que el cuestionario a realizar esta correcto. No empiccen a realizar el
examen en ese tiempo. NO podrd tener un lédpiz en la mano mientras dura dicha
comprobacidn.
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9. La plantilla de respuestas dispone de 2 hojas a una sola cara, la primera es la original
que debera entregarse v la otra es autocopiativa de color amarillo, con efectos meramente
informativos y sin valor probatorio, que podra llevarse. (Tenga en cuenta que si borra la
hoja original quedardn dos marcas en la autocopiativa, por eso solo tiene valor
mformativo).

10. La hoja original estd dividida en dos partes, de tal forma que el lado izquierdo (el
mas corto) debera cumplimentar los datos personales: apellidos, nombre, DNI'y firma, no
es necesario cumplimentar ningun dato mas.

11. Al cumplimentar su DNI no debe escribir Ia letra. Debe cumplimentar la matriz
identificativa del DNI, marcando en cada columna en nimero correspondiente del mismo.

12. Los DNI/NIE/PASAPORTES con menos de 8 digitos habran de cumplimentarse
poniendo ceros en el lado izquierdo. Si empieza por una letra, deber4 sustituirse por cero.

13. En el lado derecho de la plantilla contestard marcando las opciones de cada pregunta
que considere la correcta. '

14. Fijense en las instrucciones de la plantilla, en el cuadrado central de la misma se
muestra como marcar de forma correcta la castlla.

15. Si se equivoca, borre y marque la opcién elegida, observando que habra dejado huella
en la hoja autocopiativa.

16. En la plantilla debera marcar las casillas numeradas del 1 al 72. S6lo se corregiran las
contestaciones correspondientes a estas casillas. Solo se entregard una plantilla por
aspirante.

17. Este ejercicio se realiza con lapiz del niimero 2.

18. En el lado derecho de la hoja de respuestas no podra firmar, ni realizar sefiales o signos
que permitan la identificacién de la persona aspirante, en cuyo caso, el Tribunal podrd
acordar la anulacion del examen.

19. Sobre la mesa solo podra tener su identificacion, lapiz nimero 2, goma, afilador, y
una botella de agua.

20. Una vez comience el ejercicio no estd permitido la salida de] aula hasta su finalizacion,
entendiendo como tal, entre otros, la salida al bafio, el abandono de la prueba o entrega
anticipada de la plantilla de examen.

21. Una vez comenzado el ejercicio, no podréan realizar preguntas sobre el contenido del
mismo, ni se resolveran dudas.

22. Cuando finalice ¢l ejercicio debera colocar la plantilla boca abajo y esperar sentado/a
y en silencio a que el Tribunal o el personal Colaborador retire la misma. Siga las
instrucciones que se les indiquen en ese momento. Se podré llevar consigo la hoja
autocopiativa.

23. Se podrén llevar el cuestionario de examen.

24. A los aspirantes que hayan solicitado en el llamamiento certificado de asistencia, les
serd notificado telemdticamente.
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