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TEMARIO CUERPO AUXILIAR (GRUPO C, SUBGRUPO C2) DE LA OEP DE ADMINISTRACION

GENERAL DEL ANO 2021
(Act. 28.11.24)

CUERPO AUXILIAR (GRUPO C, SUBGRUPO C2) DE LA OFERTA DE EMPLEO PUBLICO DE
ADMINISTRACION GENERAL DEL ANO 2021.

PARTE GENERAL
EJERCICIO UNICO, PARTE 1

20 temas

Tema Opv — 010 Constitucion Espaiiola
¢ Constituciéon Espariola 1978

Esquema de elaboracion propia

Tema 1. La Constitucion Espainola de 1978. Los principios
constitucionales y los valores superiores del ordenamiento
juridico espafiol. Derechos y deberes fundamentales. Su
garantia y suspension.

Tema 2. La organizacidén territorial del Estado. Las
Comunidades Auténomas: Formacién. Distribucion de
competencias entre el Estado y las Comunidades
Auténomas. La Administracion Local: la Provincia, el

Municipio y otras entidades locales.

Tema Opv- 080 Estatuto de Autonomia
Canarias
¢+ ANEXO TEMA 080
A.ES.080.C2.080018 De los Derechos,
Deberes y Principios Rectores
+ ANEXO TEMA
A.ES.080.C2.080001 Consejerias
¢+ A.ES.080.C2.080017 Posicion y
Defensa del Estatuto de Autonomia

080

e Ley Organica 1/2018, de 5 de
noviembre
Tema Opv- 081 Instituciones de Ila

Comunidad Autonoma de. Canarias

1. Ley Organica 1/2018, de 5 de
noviembre

2. Ley 7/2001, de 31 de julio, del
Diputado del Comun.

3. Ley 5/2002, de 3 de junio, del
Consejo Consultivo de Canarias.

4. Ley 4/1989, de 2 de mayo, de la
Audiencia de Cuentas de
Canarias

Esquema de elaboracion propia

Tema 3. El Estatuto de Autonomia de Canarias. La posicion
del Estatuto en el sistema de fuentes. Defensa de la
integridad del Estatuto. Competencias de la Comunidad
Auténoma de Canarias.

Tema 4. El Estatuto de Autonomia de Canarias.
Disposiciones generales. Derechos, deberes y principios
rectores. La reforma parlamentaria.

Tema 5. Las Instituciones Autondmicas:
régimen juridico y funciones.

Naturaleza,

Tema 6. El Gobierno de Canarias. Consejerias del Gobierno
de Canarias: denominacién, organizacion y competencias.

Tema Opv- 082 Cabildos insulares
e Ley 8/2015, de 1 de abril

Tema Opv- 083 Ley Municipios Canarias
e Ley 7/2015, de 1 de abril
Esquema de elaboracion propia

Tema 7. Las islas y la Comunidad Auténoma de Canarias. La
Ley 8/2015, de 1 de abril, de Cabildos Insulares de
Canarias: Naturaleza de los Cabildos Insulares vy
competencias. La Ley 7/2015, de 1 de abril, de Municipios
de Canarias: Autonomia Municipal y competencias
Municipales.

Tema Opv- 040 Presupuestos Comunidad
Autonoma Canarias
e Constituciéon Espanola
e Ley 11/2006, de 11 de diciembre,
e Ley Organica 1/2018, de 5 de
noviembre

Esquema de elaboracion propia

Tema 8. El Presupuesto de la Comunidad Autéonoma de
Canarias: concepto y estructura. Fases del ciclo
presupuestario de la Comunidad Auténoma de Canarias.
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Tema Opv- 050 Unién Europea
+ Anexo Canarias en la UE
A.CA.050.C2.05003
e Tratado de Funcionamiento de la UE
e Tratado de la UE

Esquema de elaboracion propia

Tema 9. La organizacion de la Union Europea. Instituciones
de la Unién Europea: el Consejo, el Parlamento, la
Comision, el Tribunal de Justicia. Canarias en la Unidn
Europea.

Tema Opv — 090 Igualdad y violencia
e LO 3/2007 de Igualdad.

Tema Opv — 091 Igualdad Canarias
¢ Anexo Tema 091 A.CE.091.C1.091001
politicas de igualdad
e Ley 1/2010, de 26 de febrero

Esquema de elaboracion propia

Tema 10. La Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la
igualdad efectiva de mujeres y hombres: principio de
igualdad y tutela contra la discriminacion. Ley 1/2010, de 26
de febrero, Canaria de Igualdad entre Mujeres y Hombres:
Politicas Publicas para la promocién de la igualdad de
género.

Tema Opv — 090 Igualdad y violencia
e Ley Organica 1/2004, de 28 de
diciembre

Tema Opv- 4008 Derechos personas con
Discapacidad
o Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de
noviembre

Esquema de elaboracion propia

Tema 11. La Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de
Medidas de Proteccion Integral contra la Violencia de
Género: Derechos de las mujeres victimas de violencia de
género. El texto refundido de la Ley General de Derechos de
las personas con discapacidad, aprobado por Real Decreto
Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre: objeto, definiciones
y principios.

Tema Opv — 030 Procedimiento
e Ley 39/2015 de 1 de octubre

Esquema de elaboracion propia

Tema 12. De la actividad de las Administraciones Publicas:
derechos de las personas en sus relaciones con las
Administraciones Pulblicas. Derecho vy obligacion de
relacionarse electrénicamente con las Administraciones
Publicas. Lengua de los procedimientos. Registros.

Tema Opv — 101 Atencion ciudadana
Canarias
e Anexo Tema 101 A.ES.101.C2.101001
Derecho de peticion LO 4/2001
e DECRETO 44/2007, de 27 de febrero
e DECRETO 161/2002, de 18 de
noviembre

Esquema de elaboracion propia

Tema 13. Atencion al ciudadano: acogida e informacion. Los
servicios de informacion administrativa. Informacion general
y particular. Iniciativas. Reclamaciones. Quejas. Peticiones.
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Tema Opv- 075 Transparencia
e Ley 19/2013, 9 diciembre

Tema Opv-
Canaria

e Ley12/2014 de 26 de diciembre

076 Transparencia, Ley

Esquema de elaboracion propia

Tema 14. La transparencia de la actividad publica:
regulacion. La publicidad activa. El derecho de acceso a la
informacién publica: concepto, limites, procedimiento,
reclamaciones y recursos.

Tema Opv — 230 Proteccion de Datos.
Normativa espaiola
¢+ ANEXO Tema 230 LOPD
A.ES.230.C2.230005 La Seguridad de
los Datos Personales
e LO 3/2018 de Proteccion de datos
caracter personal
Tema Opv — 231 Reglamento de
Proteccion de Datos
e Reglamento de la UE 2016/679

Esquema de elaboracion propia

Tema 15. El régimen juridico de la proteccién de datos de
caracter personal: regulacion. Principios en el tratamiento
de los datos personales. La seguridad de los datos.

Tema Opv — 033 Régimen juridico del
sector publico

e Ley 40/2015, de 1 de octubre

Esquema de elaboracion propia

Tema 16. La competencia: concepto, naturaleza y clases. La
desconcentracién. La delegacion. La avocacion. La
encomienda de gestion, la delegacion de firma y la
suplencia. Conflictos de competencia.

Tema Opv — 029 Personal de las EELL
e RDL 5/2015, 30 octubre
e RD 364/1995 Sistemas Provision
e RD 365/1995 Situaciones Adtvas.
e RD 33/1986 de 10 de enero

Esquema de elaboracion propia

Tema 17. El personal al servicio de las Administraciones
Plblicas: Clases de personal. Adquisicion y pérdida de la
condicién de funcionario de carrera.

Tema 18. La seleccién del personal funcionario y laboral.
Los mecanismos de provision de puestos de trabajo y
movilidad.

Tema 19. Las situaciones administrativas. El régimen
disciplinario.

Tema 20. Derechos y deberes de los empleados publicos.
Derechos retributivos de los empleados publicos. Jornada de
trabajo, permisos y vacaciones. Codigo de conducta.

PARTE PRACTICA
EJERCICIO UNICO, PARTE 2

20 temas

Tema Opv- 080 Estatuto de Autonomia
Canarias
¢+ Anexo A.ES.080.C2.0800019 Org Adm
Canarias
e ANEXO TEMA 080 Consejerias de la
CAC A.CE.080.C1.080001
e ANEXO TEMA 080 Sede organismos
A.CE.080.C1.080013

Tema 1. La organizacion general de la Administracion
Publica de la Comunidad Auténoma de Canarias. El Decreto
212/1991, de 11 de septiembre. Los Reglamentos
Organicos: Concepto, contenido y naturaleza juridica. La
Estructura y la sede de las Consejerias.

Tema Opv — 030 Procedimiento
e Ley 39/2015 de 1 de octubre

Tema Opv — 036 Reglamento de

Tema 2. El acceso electronico de los ciudadanos a los
servicios publicos. Normativa de aplicacion en la Comunidad
Auténoma de Canarias. Sede electronica. Identificacion y
autentificacién. Registros, comunicaciones y notificaciones
electrénicas. La gestion electrénica de los procedimientos.
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funcionamiento
e Real Decreto 203/2021, de 30 de
marzo

ANEXO TEMA 032 A.ES.032.C2.032006

Acceso electronico de los ciudadanos a los
ss publicos

Esquema de elaboracion propia

Tema 3. El acto administrativo: delimitacion conceptual y
elementos. Clasificacion de los actos administrativos.
Régimen juridico del silencio administrativo. Los actos
tacitos.

Tema 4. Validez e invalidez de los actos. Nulidad y
anulabilidad. Irregularidades no invalidantes. Convalidacion,
Tema Opv — 030 Procedimiento conservacion y _conver;ién de los acto§ ad.n’1inist.rativc.)s..

o Ley 39/2015 de 1 de octubre T_ema 5._ Eficacia, n_otlﬁc_a’aon y publicacion. E]e_:gutlwdad y
ejecutoriedad. La ejecucion forzosa. La suspension del acto
administrativo.

Tema 6. La revision de oficio. Declaracién de nulidad de los
actos administrativos. La declaracién de lesividad. La
revocacion. Rectificacion de errores.

Tema 7. El procedimiento administrativo: concepto vy
naturaleza juridica. Principios generales del procedimiento
administrativo. Los interesados en el procedimiento
administrativo. Términos y plazos.

Tema 8. Fases del procedimiento administrativo: iniciacion,
ordenacion, instruccion y terminacion. Especial referencia a
los informes.

Tema 9. Los recursos administrativos: concepto, clases y
principios generales de su regulacion. Procedimiento de
tramitacion y resolucion. Recursos y reclamaciones.

Esquema de elaboracion propia Tema 10. Los recursos ordinarios: alzada y reposicién. El
recurso de revision. Otros medios de impugnacion.

Tema 11. Contratacion publica (I). Los contratos del sector
publico: concepto y clases. Organos de contratacion. El
contratista. Las prerrogativas de la Administracion y las
garantias del contratista.

Tema 12. Contratacion publica (II). El procedimiento de
contratacion. Preparacion del contrato. Procedimiento de
seleccion del contratista.

Tema 130 — Contratos del Sector Publico
e Ley 9/2017, 8 de noviembre

Esquema de elaboracion propia Tema 13. Contratacién publica (III). La ejecucion del
contrato. Modificacion del contrato. Extincién. Régimen de
invalidez y recursos.

Tema 292- Subvenciones Canarias

*  Decreto 36/2009, 31 de marzo. Tema 14. Régimen general de ayudas y subvenciones de la

Administracion Publica de la Comunidad Autonoma de

. . Canarias.
Esquema de elaboracion propia
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Tema Opv — 033 Régimen juridico del
sector publico

e Ley 40/2015, de 1 de octubre

Esquema de elaboracion propia

Tema 15. Funcionamiento electrénico del sector publico.

Tema Opv — 110 Documentos, archivo y
registros
e Ley 39/2015, de 1 de octubre
e Ley 16/1985, de 25 de junio, del
Patrimonio Histdrico Espaniol
e Ley 3/1990, de 22 de febrero
e Real Decreto 1708/2011, de 18 de
noviembre
e Decreto 160/2006, de 8 de noviembre

Esquema de elaboracion propia

Tema 16. Los documentos administrativos: concepto y
clases. Registro y archivo de documentos. Funciones del
Registro y archivo. Formacion del expediente administrativo.
Clases de archivo y criterios de ordenacion.

*apartado de informatica

Tema Opv — Tema 570 Windows

Esquema de elaboracion propia

Tema 17. El sistema operativo de Windows. Fundamentos.
Trabajo en el entorno grafico de Windows: Ventanas,
iconos, menls contextuales, cuadros de didlogo. El
escritorio y sus elementos. El menu de inicio.

Tema 18. El explorador de Windows. Gestion de carpetas y
archivos. Operaciones de busqueda. Herramientas del
equipo informatico. Método de acceso rapido. Herramientas
del sistema.

Anexo Tema 110 A.ES.110.C2.110002 Los
documentos admvos. Elaboracion de
documentos

Tema 19. Los documentos administrativos. Elaboracion de
oficios. Elaboracion de notificaciones. Pie de recurso.
Estructura de actas y certificaciones. Las diligencias de
constancia.

Tema Opv — 110 Documentos, archivo y
registros
e Ley 39/2015, de 1 de octubre
e Ley 16/1985, de 25 de junio, del
Patrimonio Histdrico Espaiiol
e Ley 3/1990, de 22 de febrero
e Real Decreto 1708/2011, de 18 de
noviembre
e Decreto 160/2006, de 8 de noviembre

Esquema de elaboracion propia

Tema 20. Regulacion reglamentaria del archivo de la
Administracion Publica de la Comunidad Autonoma de
Canarias.






