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Gobierno Consejerfa de Presidencia,
de Canarias Administraciones Publicas,
Justicia y Seguridad

Direccién General de la Funcién Publica

GUIA PARA EL OPOSITOR

1. Informacién general

ACCESO AL RECINTO

Se permitird el acceso a las instalaciones antes del llamamiento para que las personas
aspirantes puedan dirigirse al aula asignada y utilizar los servicios si lo desean. Se ruega guardar
silencio durante los desplazamientos.

LLAMAMIENTO

Se realizara a las 10:00 horas. Se exige maxima puntualidad. Si llega tarde y la puerta del aula
esta cerrada, el llamamiento habra concluido y no se permitira el acceso.
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TELEFONOS MOVILES Y RELOJES

Al inicio del llamamiento deberan apagarse los teléfonos méviles y retirarse los relojes,
guardandolos en bolsos, mochilas u otros efectos personales.
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DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
Téngalo preparado en la mano para agilizar el lamamiento.

INSTRUCCIONES DEL PERSONAL

Siga en todo momento las instrucciones del Personal Colaborador (PCO) y/o del Personal
Coordinador.
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2. Identificacion de los aspirantes

Para acreditar la identidad, se admiten los siguientes documentos:

| A IDapp

Ciudadanos espaiioles: DNI, carné de conducir o
pasaporte (en vigor)
Ciudadanos extranjeros: Tarjeta de identificacién
de extranjero (TIE) o permiso de residencia legal en
Espafa (en vigor)
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REQUISITOS OBLIGATORIOS SOBRE EL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

@ — Solo se admiten documentos originales y en vigor en el
:[ﬁ momento de la prueba.
_—__L\_ No se admitiran documentos no oficiales, ni documentos
= °:| enmendados, con roturas, manchas u otras anomalias que
) & afecten a su integridad o dificulten la identificacién.
El documento debe permanecer visible sobre |la mesa en
<o

todo momento durante la prueba.

IMPORTANTE:

ACUDA CON DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION EN SOPORTE FiSICO

El Protocolo General de Actuacion prohibe el uso de dispositivos electronicos durante la
prueba, incluidos los teléfonos méviles. Dado que estos son el Gnico medio para presentar
la identificacion en formato electronico, y que la organizaciéon NO dispone de medios
tecnolégicos para verificar la identidad en el momento de la prueba, es imprescindible
presentar el documento de identificacion en soporte fisico.

3. Objetos personales y objetos permitidos en la mesa

3.1 Objetos personales

Las personas aspirantes deberan depositar sus objetos personales en el lugar del aula que indique el
personal colaborador/coordinador.

Se consideran objetos personales, entre otros: bolsos, mochilas, carpetas, maletas, maletines,
libros, dossiers, relojes, teléfonos u otros dispositivos electrénicos.
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CERO RELOJES. No esta permitido llevar ningun
tipo de reloj. La organizacién avisara del tiempo
cada 15 minutos y en los ultimos 5 minutos.

i
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Bolsos, mochilas, maletines,
libros y dispositivos electronicos
deben dejarse en el lugar del aula
indicado por el personal.

N\

documentacion en el momento de la prueba. Sin acreditacion, no se permitira.

[ Medicacién / Alimentacidn. Solo se autoriza por motivos de salud acreditados con ]

3.2 Objetos permitidos sobre la mesa

Documento oficial de
identificacion.

La documentacion
entregada por la
organizacion (cuestionario,
plantilla, folio en blanco).

Maximo DOS
BOLIGRAFOS de tinta
azul permanente.

@ Una botella de agua.

L.

Y

'ATENCION: El ejercicio NO se realiza con lapiz. Lleve sus propios bol(grafos azules.
LA ORGANIZACION NO DISPONE DE STOCK.

v Maximo 2 boligrafos

v Documento de identificacion

v Botella de agua
v Plantilla de respuestas

v Folio en blanco

v Cuestionario de examen

De TINTA AZUL PERMANENTE

Visible en todo momento sobre la mesa

Facilitada por la organizacion

Facilitado por la organizacion

Entregado tras la lectura de instrucciones del Tribunal
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4. Tiempos de salida y cuestionarios
0 60 90 100

Minuto 0 al 60
a Roja
® o ja) Q_’ Minuto 60 al 90 ,ﬁl_ Minulo 90 al 100 Minuto 100
(Zona Amarilla) (Zona Roja) (Zona Verde)
Nadie puede Puedes entregar y salir, Puertas cerradas. Fin del examen.
abandonar el aula. No se permite la
salida de ningun
aspirante.

NO ESTA PERMITIDO LLEVARSE LOS CUESTIONARIOS DE EXAMEN

C Siempre puedes llevarte la copia amarilla de tu hoja de respuestas. )

Los cuestionarios se publicarén en la web del proceso selectivo en la tarde
de celebracidn de la prueba o, en su defecto, el primer dia habil siguiente

5. Plantilla de respuestas

DATOS IDENTIFICATIVOS HOJA DE RESPUESTAS
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I M PO RTA NTE NSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION AL DORSO

Vista general de la hoja de examen (Datos identificativos + Hoja de respuestas)

K
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La hoja de examen consta de dos partes:

5.1 Lado izquierdo — Datos identificativos
Cumplimente exclusivamente los siguientes campos:

* Primer apellido

* Segundo apellido
* Nombre
* Fecha del ejercicio
* DNI (sin letra; rellene la matriz numérica marcando cada digito en la columna correspondiente)

* Firma

&3

INSTRUCCIONES ESPECIALES PARA CUMPLIMENTAR EL DNI/NIE/PASAPORTE

En el caso de que su D.N.I. En el caso de que su D.N.I. En el caso de que su D.N.I.
tenga 8 digitos rellénelo asi| |tenga 7 digitos rellénelo asi| |tenga 6 digitos rellénelo asi
D.N.I.: 14922318 D.N.1.: 5390208 D.N.I.: 623198
14/9/2/2/3/1,8 |0/5/3,9/0/2,0,8| |0/0/6,2;3|1,9|8
OROHOROROHORONOIEEE 0 ROHORON 0 HOMN 0 NOI T 0 N 0 HOROROHORON)
|1 HOHONONOHON ' ROIEONOHOROROHORONG! BN IONOHORORONH | NONC
@ @ @ @ e e
ONOHOROREOH 2 HONOIEIONOH 2 RONOHORONOIEIONOHONON : HONONE)
ON + HONONOHORORGI B IONOGHOROROHORORO! B IONOHOROROHONON)
® e e e e ® @E® ® ®iIe ® & & e ® ®iIe & ®
® ®@6® ©® ®iE® ® ®| ©® @i ® @i ® ®| ©® @I ® ®® ® ®
GROGHONGEGHOROGEGI N GROGHOGRGEGHORON G B GRGHOROGROGHOGRGNG)
ONOHONOROHORON & IEIONOHORONOHORON & | BIONOHOROREHEONEN ¢ |
ONOH ° FONOHOROROIEIONOHON ¢ NOHORORO] EIONOHOROROHON ° JC)

Ejemplos de cumplimentacion del DNI para 8, 7 y 6 digitos

5.2 Lado derecho — Hoja de respuestas
Las preguntas se distribuyen en dos partes del ejercicio:

22 Parte (Practica)

12 Parte (General)

1-50 |51-54

Preguntas Preguntas

Ordinarias de Reserva
O, ©;

"

55-79|80-82

Preguntas I Preguntas
Ordinarias de Reserva

o O
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Cada pregunta tiene 4 opciones de respuesta (A, B, C o D), siendo unicamente una de ellas
correcta.

Sobre la 22 parte (Practica):

Recibira dos supuestos practicos (Ay B).
Debe elegir SOLO UNO.

/\ IMPRESCINDIBLE

TIPO DE EXAMEN

Indigue su eleccién marcando “A”" o “B”
en el apartado TIPO DE EXAMEN.

OBLIGATORIO: Debe marcar la opcion 'A' o 'B' en el apartado 'Tipo
de Examen'. Si no lo marca, NO SE VALORARA la parte practica.

Casilla "Tipo de examen": marque A o B segun el supuesto elegido

6. Instrucciones para cumplimentar la hoja de respuestas

¢ Coémo marcar una respuesta?
+ Cada pregunta dispone de dos lineas de respuesta.

» Primera linea: Marque la opcién correcta (A, B, C o D), rellenando completamente la casilla, sin
salirse.

« Segunda linea (sombreada): Linea de ANULACION.

110 ® C© O
MR O O O O

BIEN

Ejemplo de respuesta correctamente marcada
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¢, Como anular y corregir una respuesta?

Si se equivoca, marque la misma opcién incorrecta en la segunda linea (sombreada) para
anularla.
L]

A continuacién, marque la opcion correcta en la primera linea.

Esta operacion puede repetirse para cambiar de nuevo la respuesta, siempre que no se haya
agotado el espacio disponible.

1Mo ® e O
AU e OO OO OO

Ejemplo: se marcé A, se anula Ay se elige C

110 06 0O

ANLLAA

L__Jen) JNe

Ejemplo: se anula C y se elige B

___________

. -
-

» T

AMARQUE 5 {

asi no marque
®= @0 X

- -
-
.

e
"eassme=®

Forme correcta e incorrecta de marcar la plantilla

Como Corregir un Error (Anulacion)
1. El Error

2. La Anulacion 3. La Correccion

Marca la respuesta inicial

Marca la opcion errénea en Marca la nueva respuesta
incorrecta. la fila sombreada inferior correcta en la fila superior.
('ANULAR'). Esto invalida la
° marca original. C// k
\ AN J \\ J

01/ EL ESCENARIO

02/ LA ACCION 0
se facilitard una segunda En todo caso, el tiempo del
En caso qe error .e.n plantilla a las personas ejercicio continuara corriendo y
la cumpllmentacwn aspirantes, por una Gnica vez. la persona aspirante que solicite
de la plantilla,

una nueva plantilla debera
transcribir integramente sus
datos personales y la totalidad
de las respuestas consignadas
hasta ese momento.
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Una vez anulada una opcion de No podré firmarse ni realizar Marque con una presion
respuesta, NO podra recuperarse. sefiales o signos ajenos al moderada: ni excesivamente
ejercicio en la hoja de respuestas. fuerte ni demasiado suave.

El incumplimiento puede motivar
la anulacion del examen por el
Tribunal Calificador.

NO MANIPULE INDEBIDAMENTE LA PLANTILLA PARA NO DETERIORARLA

7. Finalizacion del ejercicio

l
Al anunciarse el fin del tiempo, debe dejar de escribir inmediatamente

y depositar su boligrafo azul permanente sobre la mesa.

ATENCION: El incumplimiento de esta instruccion dara lugar a la ANULACION DEL EXAMEN.

8. Recogida del examen

O

SN

Permanezca en su lugar y siga estrictamente las instrucciones
que le indique el personal colaborador y coordinador.

Ellos le guiaran en el procedimiento exacto para la entrega y recogida ordenada de todo el material de examen.
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9. Certificado de asistencia

\y -
b

« L ]

V L ]

« L]

« L |
Le recordamos que, si necesitaun El certificado se remitira a su correo
certificado de asistencia, debe indicarlo electronico en el plazo de unas dias.

expresamente durante el
llamamiento inicial.

RECOMENDACIONES FINALES

— [ S .

= ® 0

— 4 Q

— .’ .

) ATIENDA EN TODO
CUMPLA CON TODAS SEA PUNTUAL EL DJA MOMENTO LAS
LAS INDICACIONES DE LA CELEBRACION INSTRUCCIONES DEL
DE ESTE DE LA PRUEBA. PERSONAL

DOCUMENTO. COLABORADOR/

COORDINADOR.

iMUCHA SUERTE DEL DIA DEL EXAMEN!
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